Zatgcznik 1
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 25/ 2021
z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

Regulamin organizacji nauczania zdalnego (,,C”") w roku szkolnym 2021/2022

§1.

Postanowienia og6lne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym okres$la formy i sposéb realizacji
procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko zagrozenia uczniéw i pracownikéw
zakazeniem Covid-19.

2. Catkowite zawieszenie funkcjonowania szkoty moze zosta¢ podjete przez Dyrektora po
uzyskaniu zgody organu prowadzacego i pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Lubartowie lub poprzez wydanie przez MEN odpowiedniego rozporzadzenia.

3. Regulamin obowigzuje calg spotecznos¢ szkolng i wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Zespole Szko6t nr 2 w Lubartowie.

4. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§2.

Zasady organizacji pracy szkoty

1. W okresie nauczania zdalnego organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i
opiekunczego wyglada nastepujaco:

1) zajecia dydaktyczne dla wszystkich klas odbywajg w formie zdalnej (nauka na odlegtos¢);

2) zajecia rewalidacyjne odbywaja sie w formie zdalnej, z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos$¢;

3) stotdéwka szkolna pracuje na zasadach okres$lonych przez dyrektora szkoty na czas
zawieszenia zaje¢;

4) biblioteka szkolna pracuje na zasadach okres$lonych przez dyrektora szkoty na czas
zawieszenia zaje¢;

5) pracownikéw szkoly przebywajacych na terenie placéwki obowigzuje rezim sanitarny i
obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

6) pedagog szkolny pracuje na zasadach okre$lonych przez dyrektora szkoly na czas
zawieszenia zaje¢;

7) uczniowie odbywajacy nauke na odleglto$¢ majag prawo do Kkorzystania z pomocy

psychologiczno-pedagogicznej oraz pomocy pedagoga szkolnego w formie zdalnej;

§3.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly wprowadza sie forme
ksztatcenia na odlegtos¢;



1)
2)

3)
4)

5)

1)
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4)

2. Podstawowa platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik
Librus Synergia;

3. Szkota, realizujgc ksztatcenie na odlegto$¢ wykorzystuje platforme MS Teams;

4. Nauczyciele na w/w platformie mog3a:
prowadzi¢ lekcje online (uczen moze pracowac przy komputerze nie dtuzej niz 35 minut);

zamieszcza¢ i wykorzystywaé¢ nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

zamieszczac i wyKorzystywac prezentacje;

zamieszcza¢ i wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

zamieszczac i wykorzystywacé zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

5. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ zalicza sie:

prowadzenie zaje¢ online;

rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

prowadzenie wideokonferencji/webinariéow i innych form komunikowania sie on - line;

prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form

komunikowania sie na odlegtos¢.

6. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ to aktywnosé

nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac sie z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze

bez ich uzycia - w formie ustalonej przez dyrektora szkoly w porozumieniu

z nauczycielami danej szkoty i po poinformowaniu rodzicéw dziecka (ucznia) o sposobie

realizacji zajec.

7. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga by¢
realizowane w szczegdlnoSci:

1) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt 8;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajagcym podstawe do oceny
pracy ucznia;

3) przez informowanie rodzicéw (uczniéw) o dostepnych materiatach i mozliwych formach
ich realizacji przez ucznia w domu.

8. Kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnos$ci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon) oraz
przekazuje zgromadzone informacje na skrzynke mailowg dyrektora szkoty;

9. Pelnoletni uczen lub jego rodzice nieposiadajgcy sprzetu do zdalnej nauki ma prawo
wystapi¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie na zasadach okreslonych przez organ
prowadzacy szkote. Dyrektor szkoty uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.

§ 4.

Formy wspétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspétpracy

z uczniami i rodzicami.



1. Wspélprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty;

2. Problemy zgtaszane nauczycielom przez uczniéw i rodzicow w trybie pilnym maja by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty;

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych
przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez
komunikatory internetowe i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na
informacje;

4. Nauczyciele w czasie nauczania zdalnego pracuja w budynku szkoty, prowadzac lekcje z
wyznaczonych sal;

5. Dyrektor szkoty zapewnia w kazdej Sali lekcyjnej sprzet do ksztatcenia na odlegto$¢
(laptop lub komputer stacjonarny z kamerka, mikrofonem i gto$nikami);

6. W przypadku, gdy nauczyciel wyraza wole pracy zdalnej z miejsca zamieszkania
zobowigzany jest ztozy¢ do Dyrektora szkoty stosowny wniosek; Po uzyskaniu zgody
Dyrektora szkoly pracuje zdalnie na zasadach i w okresie okreslonym w decyzji
Dyrektora;

7. Rady Pedagogiczne sa przeprowadzane w formie stacjonarnej lub zdalnej- w zaleznosci
od potrzeb.

8. Wychowawca czuwa nad prawidtowg dostepnoscig uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatéw i utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej
klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicow i uczniow problemie powinien
bezzwtocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

§5.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tre$ci nauczania w poszczegodlnych oddziatach.

1. Dobdr tresci ksztalcenia nalezy dokonywac¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu
lekcji w poszczegdlnych klasach oraz z uwzglednieniem przedioZzonych przez nauczycieli
ewentualnych zmian w programach nauczania;

2. Nauczyciel planujgc tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne uczniéow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie
zaje¢ w danym dniu, tgczenie naprzemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw i bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec;

3. Zakres nauczanych tresci zawartych wraz z tematem, celami i ze Zrédtem pozyskania
przez ucznia wiedzy, zadaniami do wykonania, niezbednymi informacjami, nauczyciel przesyta
uczniowi z wykorzystaniem platformy Teams. Czynno$ci nauczyciel wykonuje zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji;

4. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzgledniac¢ czas pracy ucznia przy komputerze -
do 35 minut. Pozostata cze$¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na prace wtasng uczniow,
konsultacje indywidulane z uczniami i dodatkowe wyjasnienia;

5. Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krétkie. Wiadomosci
i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi
zadaniami z pozostatych przedmiotéw.



6. Zaleca sie, aby instrukcje dla uczniéw byty proste i jasne, nieprzetadowane tresSciami
nieistotnymi.

7. W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wtasciwego dystansu w relacjach uczen-
nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cze$s¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

§6.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala stopni
(pozytywnych) w Szkole, z uwzglednieniem w szczegdlnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga
poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) wypowiedzi ucznidow w czasie wideokonferencji/webinariéow i innych form komunikowania
sie on-line;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych drogg elektroniczng,
np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) testy on-line udostepnione na wybranej platformie;

2. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia;

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktoére podlegaja
ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakos¢,
urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe oséb, ktére oprocz ucznia z nich korzystaja;

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny;

5.  Na ocene osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu;

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny spos6b - np. za pomocg sms
lub w wersji papierowej;

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwic
mu wykonanie tych zadan - np. za pomocg sms lub w wersji papierowej;

8. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwage zrdznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnosSci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia;

9. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze sie pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym;



10. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje mogg by¢
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostepnych form
porozumiewania sie na odlegtos¢;

11. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotng o postepach w nauce oraz
ocenach na biezaco w czasie zaje¢ on-line;

§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym poprzez wpisanie tematu lekcji;

2. Odnotowywanie frekwencji uczniow (nz) odbywa sie na podstawie aktywnos$ci i
wpisuje sie w Librusie w module lekcyjnym;

§8.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun niepenoletniego ucznia ma obowigzek statego kontaktu z
nauczycielem w razie pojawiajacych sie trudnosci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci
ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu zadan
domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.);

2. Nauczyciel informuje uczniow i rodzicow o postepach ucznia w nauce oraz
uzyskanych przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym LIBRUS.

3. Nauczyciele specjalisci beda rozpoznawac w razie potrzeby aktualng sytuacje ucznia i
jego funkcjonowanie w Srodowisku rodzinnym, kontaktujgc sie z uczniem i jego rodzicami,
opracowujgc plan dziatania pomocowego, w tym z udziatem poradni pedagogiczno -
psychologicznych i innych instytucji wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole
i sSrodowisku lokalnym.

4. Specjalisci i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni
za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno-psychologicznej zgodnie z obowigzujacym
prawem.

5. Wszyscy nauczyciele dostosowujg wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno-psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

6. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez
czuwanie nad prawidtowos$cig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci,
kontakty z nauczycielami.

§9.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniéw i rodzicéw o zasadach
nauczania na odlegto$¢ w wariancie ,,C”;

2. Dokument zostanie przekazany rodzicom i uczniom w formie pdf na indywidualne
konta ucznia i rodzica w dzienniku Librus;



3. Dyrektor szkoly przekazuje drogg elektroniczng dokument w postaci pdf nauczycielom
szkoty w celu zapoznania sie i przestrzegania.

4. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online;

5. Zobowiazuje sie uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowe;j
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami;

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowa¢ nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowej;

7. Dyrektor szkoty pelni dyzur w godzinach wskazanych na stronie www.zs2.lubartow.pl;

8. W sprawach administracyjnych (wydawanie za$wiadczen, legitymacji, uzyczenie
sprzetu komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sie elektronicznie lub telefonicznie z
sekretariatem szkoty. Adres e-mail do kontaktu: sekretariat@zs2.lubartow.pl, telefon: 81
8550110.

Zbigniew Sajda
p. 0. Dyrektora Szkoty
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